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ayla No: ayfa

Bu goérev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve

26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulm

uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
GOREV ADI Tahakkuk Birimi
GOREV iGIN
ASGARI En az Lise mezunu olmak.

YETERLILIK

Satin alma, harcama, yolluk, 6deme islemlerinin yani sira tasinir kayit ve kontrol, birime ait dénemsel raporlar, faaliyetlerin veri girig
GOREV ALANI
Daire Bagkanligina karsi sorumludur.
1. Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetleri Sube Mudurligl tarafindan talep edilen kitaplarin alinmasi igin satin alma sirecini yUr(t
2. Yolluk alan personelin evraklarinin dizenlenmesi.
3. Talep edilen Elektronik Veri Tabanlarinin alinmasi icin satin alma siirecini yuriitmek.
4. Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina tanimlanan bitce kalemlerine ait satin alma islemlerini yuritmek.
GOREV ve 5. Harcamalarla ilgili belli araliklarla Ust yonetime rapor vermek.
SORUMLULUKLAR
6. Tasinir Kontrol Yetkilisi olarak tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzu:
tablolara uygunlugunu kontrol eder.
7. Stratejik Plan, Faaliyet Plani, Birim I¢ Degerlendirme Raporu ve Performans Programini hazirlamak.
8. Kalite Komisyonu Uyesi olarak KASVES girislerinin takibini ve kontroliinii yapmak.
9. Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptigi calismalari, dokiimanlariyla birlikte faaliyetleri konusunda bilgi vermek ve ortaya ¢ikan sor
Ustline rapor etmek. _
10. Gorevi ile ilgili siiregleri Kahramanmaras Sitgt Imam Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cergevesinde, kalit
ve kurallarina uygun olarak yuritmek.
2547 sayil Yiksekogretim Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
YASAL 2914 sayil Yiksekogretim Personel Kanunu
DAYANAK

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

Bu formda acgiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2021

Unvani imza :

Adi Soyadi : ’
ONAYLAYAN

Unvani imza :

Adi Soyadi : ’

Not: Bu Formun islak imzal bir niishasi Kalite Yénetim Birimine gonderilecektir.




